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PASO o INGRESAR A LA PAGINA ~
DE TIME DOCTOR Sign into Time Doctor 2
Ingresar al siguiente link:
https://2.timedoctor.com —
Password Q

Luego seleccionar la opcion:
"Sign in with SSO"

(Iniciar Sesion con SSO) Forgot password



https://2.timedoctor.com

INGRESAR A LA PAGINA
PASO Q DE TIME DOCTOR

g

Sign in with SSO
Ingresar su correo de la

Universidad de Talca Email *

& Signin



INGRESAR A LA PAGINA
PASO Q DE TIME DOCTOR

£
S

Welcome
Seleccionar la opcidn
"Access Universidad de
Talca Azure"

Access Universidad de Talca
Azure

& Back



INGRESAR A LA PAGINA
PASO o DE TIME DOCTOR

=" Microsoft

< esteban.gutierrez@utalca.cl

Ingresar la contrasena de Escribir contrasena
su correo institucional |

He olvidado mi contrasefa

Iniciar sesion



INGRESAR A LA PAGINA
DE TIME DOCTOR

A (@  Universidad de Talca  Esteban Elias Gutiérrez Morales @

Panel de control del equipo  Todos los usuarios s.. v € Exportar (UTC -03:00) Santiago, Am... v AYER ULTIMOS 7 DIAS ULTIMOS 30 DIAS +2 ANADIR USUARIOS
2. Haseleccionado un solo usuario. i Tenias la intencion de visitar su Panel de usuario? IR AL PANEL DE USUARIO
Descripcion general £ widgets
Tiempo total seguido tiempo manual total Tiempo total mévil () Uso total improductivo de sitios weby.. (0 Total de usuarios activos (i)
Th 34m 59m Om Om 1
83% 0% 0%
Proyectos destacados (i) Aun no he registrado el tiempo
O Desarrollo de requerimientos de DDP y DGP 1h 10m
(e) ]
P—$
DESPEDIR
Informe de proyectos Administrar usuarios

Una vez ingresado(a) encontrara esta pantalla inicial la cual visualiza el tiempo que ha registrado
en la aplicacidon de Time Doctor una vez instalada.



PASO INSTALACION DE TIME DOCTOR

La descarga e instalacion solo es DOWNLOAD
necesaria para los funcionarios
qgue realizaran teletrabajo ya que
d e“as se Ie ha ré SegUimientO de Download & install this app on your computer to track your work
su trabajo, no siendo necesario
para las jefaturas ya que solo
veran reporteria.

v3.11.74 - Compatible with Windows 10 or newer

@ Download Time Doctor 2 app for Windows @

am Windows 4 ®
Descargue e instale esta

aplicacion en su computadora
para realizar el seguimiento de su
trabajo.



PASO INSTALACION DE TIME DOCTOR

Seleccione una carpeta para
la descarga.

Una vez descargado no
cambie el nombre del archivo
antes de instalarlo. No se
instalara correctamente si le
cambia el nombre.

9 Guardar como

« > v1r+r R Descargas descarga

Organizar Nueva carpeta

P Escritorio Nombre Fecha de

Descargas
Ningun elemento coincide con el criterio de bisqueda.
E Documentos

B Iméagenes
OneDirive - Personal

M Este equipo
Descargas

E Documentos

Nombre de archivo: | timedoctor2-setup-3.11.74-windows.exe v
Tipo: |Application (*.exe) v

A Ocultar carpetas Guardar Cancelar



PASO

INSTALACION DE TIME DOCTOR

Setup - X Setup — X
Setup - Time Doctor 2 Completing the Time Doctor 2 Setup Wizard
Setup - X
i Installing 'Ca Si has finished installing Time D 2
Welcome to the Time Doctor 2 Setup Wizard. [ Y | e'“-'Pmas inished installing Time Doctor 2 on your
computer.
Please wait while Setup installs Time Doctor 2 on your computer.
[/] Start Time Doctor 2 now
Installing
Installing Shared Components...
<Back [ Net> ]| Cance
< Back Cancel
< Back Cancel

Seguir los pasos del instalador:




PASO

/.
&

INGRESO A LA APLICACION

Una vez instalada |la
aplicacion debe inciarla 'y
seleccionar la opcion “Iniciar
session con SSO”

& Time Doctor 2 | v3.11.74 | Local Time 12:04 PM - Time Doctor 2

Application  Help

¢
&

Acceder a Time Doctor 2

Acceda a sus informes e informacion de productividad

Cor lect
Contrasefa S
Recuérdame ¢Has olvidado la contrasefia?
ACCEDER




PASO e INGRESO A LA APLICACION

[¥(

&
Ingresar su correo de la Sign in with SSO
Universidad de Talca

Email *

& Signin



PASO Q INGRESO A LA APLICACION

%%
&

, N Welcome
Seleccionar la opcidn

"Access Universidad de Talca
Azure"

Access Universidad de Talca
Azure

& Back



PASO INGRESO A LA APLICACION

=® Microsoft

< esteban.gutierrez@utalca.cl

Ingresar la contraseia de su Escribir contrasena
correo institucional.

He olvidado mi contrasefa

Iniciar sesion



PASO INGRESO A LA APLICACION

desktop.timedoctor.com/login/oauth2/azure/callback/desktop#id_token=eyJ0eXAiOUKV1QILOhbGciOSUzI 1NilsimtpZCl6li1LSTNROWS50OUjdiUm9met

¢Abrir timedoctor2.exe?

Siempre permitir que desktop.timedoctor.com abra enlaces de este tipo en la aplicacién asociada

] | - |

Una vez ingresado los datos de su correo institucional se desplegara el siguiente

mensaje solicitando permisos para abrir la aplicacion de escritorio de Time Doctor
previamente instalada.



PASO SEGUIMIENTO DE SU TRABAJO

& Time Doctor 2 | v3.11.74 | Company Time 4:37 PM - Time Doctor 2 - D

Application Help

Utilizara la aplicacion de escritorio Time Carga de los Proyectos en Time Doctord.. 1.11-08
Doctor para realizar un seguimiento de su
trabajo y la aplicacion web para ver informes
sobre su trabajo.

Desarrolio de requerimientos de DDP y DGP

Trabajado hoy: Th 11m

. . . . Carga de los Proyectos e... 01:11:08
Para registrar tiempo de trabajo primero Tareas recie..

debe seleccionar el proyecto.

A

Desarrollod.. @

Dentro del proyecto debe seleccionar una
tarea. Puede crear las tareas que estime
necesario para registrar su tiempo. Reuniones

Mejora conti...



PASO G SEGUIMIENTO DE SU TRABAJO

Cuando pausa el seguimiento en la aplicacion de escritorio no se registra ninguna
actividad en la computadora.

00:06:34 00:06:33

Trabajado hoy: 1Th 18m Trabajado hoy: Th 18m



PASO

Puede cambiar al
idioma deseado

OPCIONES DE CONFIGURACION

Application

Help

Barra de actividades
Seguimiento

Inicio

Avisos

Zona horaria

@ Idioma

VISOS
Recuérdame que haga un seguimiento del tiempo

De 1200AM ~ A 1200AM ~

00000

Si no he hecho un seguimiento del tiempo en 15

Zona horaria

Zona horaria

Zona horaria de la empresa (UTC -03:00)

minutos

@ Idioma

(O English

@ Espafiol

O Portugués

CANCELAR

GUARDAR




OPCIONES DE

PASO CONFIGURACION

Puede elegir si desea ver la barra de
actividad o no. Si se pierde,
simplemente muéstrela.

Recibir una notificacién cuando
comience el seguimiento del
tiempo.

Puede configurar Time Doctor para
gue se inicie después de que se
inicie su computadora.

Barra de actividades
Seguimiento

Inicio

Avisos

Zona horaria

@ Idioma

Barra de actividades

Visibilidad

(® Visible

O Oculto hasta las 5 de la mafiana (en tu zona horaria)

O Oculto

Seguimiento

Avisame cuando comience el seguimiento
Te notificard automaticamente cuando el seguimiento comience, por
ejemplo, después de una pausa preestablecida o al principio de cada dia

Comenzar el seguimiento automaticamente cada dia

Si esté seleccionado, el seguimiento se comenzara automaticamente a
partir del primer uso del ordenador después de las 5 de la mafiana cada
dia, siempre y cuando hayas iniciado sesién en la aplicacion

GUARDAR




PASO PANEL WEB - INFORMES

Hours Tracked User Selected (UTC +03:00) Kiev, Europe Apr 2021 >
A ColspseAll v ExpandAl [ Viewby:Day &} Display Settings

INFORME DE Al Selected 118h 52m
SEGUIMIENTO DE T I Tudoes N ———
HORAS: et el
Este informe dtaals oo
muestra cuanto o e
tiempo total ha o "
trabajado en un o -
dia/semana/mes. .

e -

Syer -

= o




PASO PANEL WEB - INFORMES

Projects & Tasks O (UTC +03:00) Kiev, Europe v < Jul 14,2021
A Collapse All v Expand All Q Display Settings
Projects P Time Worked
INFORME DE ) Customer Support 6h 04m
PROYECTOS Y
Client Call- Zoom/Skype 1h 36m
TAREAS:
Este informe FreshDesk am
muestra cuanto HubSpot Chat 4h 00m
tiempo ha dedicado Remote Session with a Customer am
a cada proyectoy e 27m
tarea.
1 Google Calendar: Google Calendar 47m
1 Google Docs: Presentations 43m
New User Onboarding Manual for Time Do... 43m




Timeline 1 User Selected

&€ Export Options

PANEL WEB - INFORMES

(UTC +03.00) Kiev, Europe Vv < Feb10,2021

8 Computer Time Manual Time B Mobide Time T 'ul'an Tudosa
o
Tier
lulian Tudosa
IT. Sh 05
Overview
401 PM 4:02 PM
402PM 4:47 PM
447 PM 4:57 PM
457 PM 5:56 PM

44m

9m

59m

Jira: Time Do

Google Calen

Design

Jira: Time Do

11188 3

Sh 05m 4 1112 AM

Task Roason

Branding materials TD - STAFF-109236

Justin & lulian Call

Checking Slack .

Branding materials TD - STAFF-109236

718 PM

INFORME DE CRONOGRAMA:

La pestana "Dia" del informe muestra cdmo trabajé en un dia especifico: cuando trabajo en cada
tarea y qué descansos tomd. También muestra su estado actual, tiempo de seguimiento o en un
descanso. Haga clic en su nombre para ver un panel lateral con mas detalles.



PASO e PANEL WEB - INFORMES

sus User me Worked Monday Tuesday Wednesday Thursday Frday
lulianT 81
lY. o o & 43 . - - - . .

INFORME DE CRONOGRAMA:
La pestaina "Semana" muestra el tiempo registrado en una semana y también muestra
cuantas horas trabajo cada dia de la semana.



PASO PANEL WEB - INFORMES

Web & App Usage 1 User Selectec (UTC +03:00) Kiev, Europe May2021 >

Trends n Chart: Totals D View: Daily Q Hide Trends

INFORME DE USO I I
DE WEB Y - lll-_llln-flllll_ N Il___

APLICACIONES:
En este informe,

puede encontrar = oo ) R () G

sitios web y PR Productve B0 Newtral [ Urated (8] Unproductv
aplicaciones I
utilizadas mientras ® globsmorkorce ea.com ——

trabajaba.  ED slack 10n 18m
@ docs google.com 10n03m
» B zoom.us 7h0im . Q
» @D timedoctor.fellow.ano sh sam I
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